

关于规划财务处人员分工的通知

部门各业务口：
根据处室职责和工作要求，经2024年4月9日处务会研究，现对处室领导和人员分工调整如下：
支部书记、处长邢社贵同志：主持规划财务处党支部和处室全面工作。组织处理保护中心领导安排的其他工作。
宣传委员、副处长杨润民同志：负责支部宣传、党员教育管理、理论学习和专项教育活动；分管计划、规划、重大项目（含固定资产）、基本建设、统计信息和综合文档管理等。处理经济业务合同、建设项目（生态和基建）初步设计（或方案）审（签）核和监管工作；建立、健全和完善计划（项目委托）、 规划、项目和基本建设管理及统计信息及文档工作制度、办法。组织起草、汇总相关业务汇报材料或工作总结；负责处室后勤保障等工作；对口联系省发改委、省住建厅、自然资源厅、省林草局及省统计局等部门相关处室，协调和处理涉及规划、重大项目、基建和统计等方面事宜。完成领导安排的其他任务。
组织委员、副处长陈成生同志：负责支部组织工作；分管全林区财务、资金和资产、稽查和专项审计等工作；负责全局性重大项目（含“双重”、防火道路、有害生物防治、火险区综合治理等）报账制办法的建立、健全、完善、执行和监督检查；负责财务制度的建设、业务指导和人员培训等工作；联系、指导、组织、审核机关财务报账制等会计核算工作。对口联系国家审计署特派办、省财政厅、省国资委、省审计厅、省人社厅、省机关事务管理局及省林草局等部门相关处室，协调、处理财政项目、资金管理、社会保障、会计核算、财会监督和审计检查等方面工作。负责事业单位项目预算、部门决算、企事业财务报表（报告）的审核；中央财政专项资金项目审核、汇总、申报、入库；资金计划(预算) 批复、下达；部门决算的批复、公开；各项财务管理制度的制定、修改、完善和监督检查；起草相关汇报材料和工作总结；完成领导安排的其他任务。
副处长孙守涛同志：分管部门预算、国库集中支付、内控制度、绩效考评和机关经费及领导讲话、处室综合材料。负责组织年度部门预算的编制、审核、汇总和上报及预算公开工作；负责绩效系统运行管理、各类财政项目和资金绩效目标设定、申报和评价工作；编制、审核、汇总、上报和撰写各类绩效评价表和评价报告，组织开展预算及项目绩效自评及绩效监控等工作；负责项目存量资金收集、整理、上报工作，按省林草局要求审核、上报林区林业草原项目进度管理系统和项目建设进度报告；负责规划财务处会计档案管理工作；起草、撰写相关业务汇报材料、工作总结和相关领导讲话; 对口办理省财政厅、省林草局等部门有关预算、绩效、资金使用检查、资金结转结余等工作业务。完成领导安排的其他工作任务。

李辉同志：规划、重大项目和综合业务主管。办理项目建设委托书（或合同、协议）事宜。负责、指导统计员开展各类数据的收集、整理、汇总及上报工作。按照林业发展动态，收集有关林业方针、政策及信息，组织编制全区中长期远景目标规划和3-5年滚动规划并监督检查和落实；收集、整理和分析规划执行情况，开展经济指标分析，并对规划进行必要的修正和调整。负责规划管理体系建设、管理制度的编制和修订；指导林区的规划、统计和重大项目管理业务工作，开展业务交流培训。起草、撰写相关业务汇报材料、处室工作总结和相关领导讲话。对口办理省发改委、住建厅、统计局和林草局等部门有关规划、项目和统计等业务。完成领导安排的其他任务。
罗晓燕同志：综合计划业务主管。主办林业生态建设项目、基础设施、护林防火，产业开发、企业经营、有害生物防治等建 设项目年度计划的编制、申报、批复，下达和绩效目标设定、考核；收集、整理林区各项经济技术信息，及时掌握林区生产经营动态，做好统筹兼顾，综合平衡工作；加强对年度计划执行情况的分析，正确处理计划偏差，及时调整计划；按照计划管理程序对归口管理的基本建设项目组织立项、审核、报批；负责林区投资项目申报、项目库管理等业务工作；起草、撰写相关业务汇报材料和工作总结；指导林区计划和项目申报业务工作开展业务交流培训。对口处理省发改委、省林草局等部门有关的计划、规划、项目、绩效、建设进度等方面的业务。完成领导交办的其他工作任务。
车璇同志：企事业资产及企业财务业务主管。主办资产管理，公车改革、房屋出租和不动产登记等工作。负责企业财务管理、清产核资、资产统计报表、企业财务决算报表等，审核、申请、编制资产配置预算、政府采购预算，办理资产购置批复、资产划转、报废处置等事宜；审核、汇总、上报林区资产管理系统；组织开展不动产权属统一登记工作。负责科学编制房屋出租、出借方案并及时组织方案的评估论证和审核报批；及时、准确编制、审核和上报资产配置报表；负责省级党政机关和事业单位经营性国有资产统计工作；办理政府采购和招投标报批、政府采购预算及报表的汇总、审核及上报，指导所属单位开展政府采购和招投标相关工作。对口办理省财政厅、省国资委、省林草局和机关事务管理局等部门有关资产、车辆、房屋租赁、资产和采购预算、企业会计核算、政府采购和招投标方面的业务。完成领导安排的其他工作任务。
孙裕平同志：党建和基建业务主管。主办保护中心及所属各单位基本建设管理日常事务；根据基本建设管理办法，组织开展非经营性基本建设项目的初步设计或方案评估、论证、设计图、预算（概算）审核、审查和报批等工作；配合业务主管处室做好经营性基本建设（或投资）项目程序性管理、重大建设项目前期工作和财政项目与基建业务相关的实施方案的审核把关；对归口管理项目的基本建设项目（或固定资产）进行技术质量检查及验收；负责支部党建业务。对口办理省发改委、住建厅、财政厅、林草局等部门有关基建的业务。完成领导安排的其他任务。
高静同志：内部控制和财会监督业务主管。负责事业单位内部控制体系建设、报告编报、风险评估和执行监督及风险排查工作；负责主办事业单位财政国库集中支付和全林区银行账户管理等方面工作；处理事业单位非税收入归集、管理、上交和返还等事务；收集、整理、上报“三公”经费开支情况信息数据和报表；负责编制、审核、汇总、上报年度部门决算报表及财务报告；负责审核、汇总、上报国家林业草原行业决算报表；负责各类省级财政（财政口）项目申报资料的汇总、整理、报批和监督检查及信息反馈；负责财会监督工作，办理国库管理、债务风险、非法集资、罚没物品、违规建造楼堂等自查工作；负责处室工会工作。对口办理省财政厅、省机关事务管理局，省林草局等部门相关业务。完成领导安排的其他工作任务。
周莉同志：机关财务主管会计。承担机关财务账务处理及会计核算工作。承担机关事业经费核算和财务报销工作。负责机关基本支出和财政项目支出的会计核算及财政预算一体化系统资金支付审核工作；制定机关财务制度办法，起草、撰写相关汇报材料；办理机关部门预算编制、上报和绩效自评工作；负责机关财务会计档案管理工作；编制及上报机关部门决算报表、年度财务报告及林业草原行业决算报表。对口组织办理与省财政厅、省审计厅、省林草局财务、机关事务管理局资产管理、处置和审计、税务、银行、公积金中心及社保局等相关的机关业务工作。完成领导安排的其他任务。

王彬宇同志：基建和项目核算会计。承担机关各类资产管理、项目资金会计核算；负责“双重”项目及护林防火道路、有害生物防治、重大科研等以保护中心为法人单位的全局性项目的资金报账、会计核算；办理机关项目存量资金收集、整理、上报工作。具体办理与省财政厅、省审计厅、省林草局财务、机关事务管理局等相关的机关业务工作。完成领导安排的其他任务。

王雪薇同志：机关出纳。按时发放机关职工工资和各类津贴 和补贴，按规定报销机关各类经费。准确缴纳养老、医疗，工伤保险和住房公积金及个人所得税；及时归集、缴纳和申请返还机关各类非税收入；办理机关财政预算一体化系统资金支付申请工作；填报机关资产管理系统；编制及上报机关内部控制、风险评估报告；对口办理税务、银行、公积金中心和社保相关业务；编制、上报机关各类统计信息、数据和报表。完成领导安排的其他工作任务。

申梅君同志：统计和文档业务主办。负责综合统计、处室文书、文档和考勤等工作，协助开展支部党建业务。及时、全面、准确收集、整理、汇总和上报林区生态建设、经济建设和职工队伍等各类统计信息、数据和报表; 配合上级定期开展经济清查、人口普查等各类专业普查工作；主办处室文件收发、印制、登记、传阅、督办、归档和查阅及印章保管、使用等工作；协助做好本处工作总结和综合材料的起草、撰写和文件印制及支部党建工作；负责处室人员考勤工作；对口办理国家林业局、省机关事务局、省统计局、林草局等统计、文档信息管理相关业务。完成领导安排的其他工作任务。

车翔同志：机关财务资金支付主办。协助开展机关各类财政项目和资金绩效自评及绩效监控等工作；协助编制、汇总、上报和撰写绩效自评表和自评报告；填报机关绩效管理系统数据；办理财政预算一体化系统资金支付制单工作；填报林业草原项目进度管理系统和撰写项目建设进度报告；协助办理机关部门预算编制工作；负责机关财务资金、制度等文件、资料整理归档工作。完成领导安排的其他任务。

特此通知

规划财务处
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